
ПОДАЧА ЗАЯВКИ
НА УЧАСТЬ У

ПРОЄКТІ

Частина 2 



Привіт ! 

Сподіваємось, що цей документ стане вам у пригоді. 

Отже, Ви вже зайшли в систему, зареєструвалися, обрали
програму, в якій Ви хочете взяти участь та вимогам якої
Ви відповідаєте і готові подавати заявку. 

У цій частині, як і в першій, ми створили детальну
покрокову інструкцію. Ми заповнимо заявку разом з
Вами, аби пройти всі етапи і ви могли чітко зрозуміти
процес, проте зверніть увагу на те, що інформація надана
в цій інструкції є лише прикладом. 

Також хочемо звернути увагу на те, що уся інформація,
яку Ви надасте, буде надійно захищена і не
передаватиметься третім особам поза межами
організації. 

Якщо виникнуть питання, не вагаючись звертайтеся до
секції запитань (натисніть сюди) чи до нас особисто на
пошту msbboost@iom.int – ми завжди готові допомогти!

https://partnerportal.iom.int/ukraine/msb/faq


1. Отже, для початку ви маєте зайти в особистий кабінет (див. Частину
1) і перейти на вкладку Грантова програма. 

2. Далі Ви обираєте ту програму, у якій бажаєте прийняти участь
враховуючи вимоги, яким маєте відповідати. Я, наприклад, оберу
програму Листоп.2024: Програма підтримки мікро та малого бізнесу.

Будь ласка, використовуючи дану інструкцію, звертайте увагу на
картинки (скріншоти), стрілки та виділений текст. 



Далі натискаємо кнопку Подати заявку на це 

Ви перейшли на сторінку заповнення заявки для участі. Вона виглядає
так: 

Давайте ознайомимося з кількома основними кнопками на цій
сторінці. 



Давайте ознайомимося з кількома основними кнопками на цій сторінці. 

Бічне поле ЗАЯВКА з
розділами, які необхідно
заповнити для подання
заявки на участь

Кнопка Сховати бічне меню. Якщо ви її
натиснете, то бічне меню пропаде. Аби
побачити його знову, требанатиснути її
ж з іншого боку.

Кнопка Зберегти зміни,
яку Ви натискаєте кожен
раз, коли хочете перейти
в інший розділ чи далі 

Зверніть увагу, що перед переходом далі
необхідно натиснути кнопку Зберегти зміни,
аби усе, що ви ввели до цього, збереглося в
системі

Кнопка Далі, яку ви
натискаєте після того, як
заповнили усі необхідні
поля Розділу і хочете
перейти до наступного.



Отже, до заповнення !

Підприємство, що використане в даній інструкції, не існує. Усі
співпадіння випадкові.



Я надаю Міжнародній організації з міграції згоду на обробку моїх
персональних даних, які будуть зберігатися в суворій відповідності до
Принципів захисту даних Міжнародної організації з міграції.
Оберіть ТАК, інших варіантів немає. Якщо Ви не надаєте згоду, ми не
зможемо надалі співпрацювати

Назва компанії - Офіційна назва Вашого підприємтсва (ТОВ "Назва",
ФОП "Назва", ПП"Назва", Фермерське господарство "Назва") . У мене
буде ФОП Котигорошко Олена Михайлівна 



Під якою категорією бізнесу Ви б хотіли подати заявку? Є два
варіанти: Мікропідприємство та мале підприємство. Якщо у Вас
працевлаштовано офіційно менше 10 співробітників - Ви
мікропідприємство. Якщо 10 і більше - Ви  в категорії малих
підприємств 

Код ЄДРПОУ (для юр.осіб) та ІПН (для ФОП)* - вказуєте КОД ЄДРПОУ
або ІПН вашого підприємства 



Повна адреса реєстрації компанії - вказуєте в такому форматі, як
прописано в витягу з ЄДР/офіційних документах 

Вкажіть поточне фактичне розташування виробничих потужностей.*
Тут потрібно вибрати варіанти з випадаючого списку. Для цього маєте
натиснути на поле, де потрібно обрати варіант відповіді (область/
район/громада та населений пункт, саме в такому порядку). 

1 2
3 4



Вкажіть, будь ласка, чи належите Ви до категорії релокованих
підприємств* Оберіть те, що підходить у конкретно Вашій ситуації 

У якій місцевості розташований Ваш бізнес?* Якщо у Вас є виробничі
потужності - обирайте варіант, що відповідає місцю розташування
потужностей. Якщо у вас є офіс - місце розташування офісу, якщо ви
працюєте з дому - розташування дому. 



Спочатку натисніть на рік вгорі, як показано на наступному малюнку 
Оберіть період, використовуючи стрілки вгорі календаря. < і >
Натисніть на рік, коли було засновано Ваше підприємство. 
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У вас відкрились місяці (англійською мовою). Ось тут ви можете знайти
переклад кожного місяця. 

Будь ласка, оберіть той місяць, коли було засновано Ваше
підприємство і натисніть на нього.
Перевірте вірність даних та якщо усе правильно, переходьте до
наступного поля. 

Місяць та рік заснування бізнесу. Тут потрібно скористатися
календарем, який випадає при натисканні на поле обрання дати. 
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Стать - обираєте стать власника бізнесу. Якщо до цього ви вказали
декілька власників - вкажіть стать першої особи, яку було вказано у
полі вище. 

ПІБ Власника бізнесу - необхідно вказати повне ПІБ власника бізнесу.
Якщо таких кілька - можете вказати всіх або одного на Ваш розсуд.



Вкажіть чи відноситься власник(и) бізнесу до однієї чи декількох
перелічених категорій (Дозволено кілька варіантів).* - Тут Ви можете
обрати один або декілька відповідних вашій ситуації варіантів з усіх,
що є.

Зверніть увагу на те, що якщо ви вкажете Інше - маєте написати
категорію у наступному полі, яке випаде після обрання даного
варіанту.

Номер телефону - Номер телефону власника бізнесу/ контактної
особи. Будь ласка, зверніть увагу на те, що початок +380 вже написано. 



Зверніть увагу на те, що якщо ви вкажете Інше - маєте написати
категорію у наступному полі, яке випаде після обрання даного
варіанту.

Наскільки власник(и) покладається на цю роботу як на основне
джерело доходу?* Потрібно вибрати один з випадаючих варіантів,
який підходить Вам найбільше. 

Чи виступають власники компанії власниками та/або директорами в
інших підприємствах?* Маєте обрати один з поданих варіантів
відповідно до вашої ситуації.

Зверніть увагу на те, що якщо ви оберете відповідь ТАК, система
попросить вас вказати ЄДРПОУ(ІПН) компаній та ПІБ власників, про
яких ви говорите. 



На цьому заповнення Розділу 1. Загальна інформація закінчується. 

Будь ласка, перегляньте ще раз, аби усі поля були заповнені, уся
необхідна інформація вказана та переходьте до наступних дій: 
Натискаєте кнопку Зберегти зміни                        і бачите ось такий екран

Натискаєте кнопку ОК

Натискаєте кнопку Далі



Підприємство, що використане в даній інструкції, не існує. Усі
співпадіння випадкові.



Скільки людей офіційно працевлаштовані у Вашій компанії?* Напишіть
тільки число. Зверніть увагу на те, що на подальших стадіях відбору
необхідно буде надати підтвердження вказаної інформації (штатний
розпис податкові форми тощо)

Зверніть увагу на те, що якщо ви оберете Інше - маєте написати сектор
у наступному полі, яке випаде після обрання даного варіанту.

Сектор економіки, в якому ведеться бізнес-діяльність * Тут Ви можете
обрати один або декілька відповідних вашій ситуації варіантів з усіх,
що є.



Будь ласка, коротко опишіть товари чи послуги, які Виробляє або
надає Ваша компанія.* Кілька речень з конкретним переліком при
необхідності. Опишіть особливості ваших товарів/послуг, їхнє
застосування та приблизні об’єми вробництва/надання послуг на рік. 

Чи постраждали основні фонди Вашого бізнесу через
повномасштабне вторгнення 24.02.2022?* Виберіть один з варіантів,
що пропонуватимуться. 

Зверніть увагу на те, що якщо ви вкажете Інше - маєте описати
ситуацію у наступному полі, яке випаде після обрання даного варіанту. 



За наявності вкажіть вебсайт компанії, інстаграм або інший ресурс,
який візуалізує Вашу компанію. Просто скопіюйте посилання і вставте,
аби ми змогли легко перейти і одразу подивитись

Чи реалізує Ваша компанія свою продукцію на експорт?* Виберіть
один з варіантів (найбільш відповідний), що пропонуватимуться.



Чи працюють на Вашому підприємстві: *Тут Ви можете обрати один
або декілька відповідних вашій ситуації варіантів з усіх, що є.

Зверніть увагу, що при виборі певної категорії система далі запитає,
скільки відсотків працівників кожна вказана категорія. 
Це можна розрахувати таким чином: кількість людей з категорії
поділити на загальну кількість працівників і помножити на 100

Наприклад, якщо у вас 8 працівників і 3 з них належать до категорії
ВПО, ви розраховуєте так: 

3 : 8 * 100 = 0,375 * 100 = 37,5 % 

Отже, на запитання, який відсоток Ваших співробітників складають
молодь ви вкажете 37,5%



Наступне запитання важливе, адже Ви маєте скористатися Вашими
документами. Просто нагадаю, що мале підприємство для нас - 10 і
більше офіційно працевлштованих співробітників. Мікропідприємство
- до 10 (тобто 9 максимум) офіційно працевлаштованих співробітників

Ви заповнюєте лише ті поля, які релевантні Вашому типу підприємства

документ для малих

для 
малого

 для мікро Податкової декларації платника єдиного податку -
Фізичноі особи-підприємця

для мікро

Хто займається веденням фінансової звітності компанії?* Виберіть
один з варіантів (найбільш відповідний), що пропонуватимуться



На цьому заповнення Розділу 2. Інформація про компанію
закінчується. 
Будь ласка, перегляньте ще раз, аби усі поля були заповнені, уся
необхідна інформація вказана та переходьте до наступних дій: 
Натискаєте кнопку Зберегти зміни                        і бачите ось таке поле

Чи є власник компанії громадянином України? Виберіть один з
варіантів (найбільш відповідний), що пропонуватимуться. Якщо
вказували кількох власників - вкажіть інформацію щодо першого

Натискаєте кнопку Далі

Натискаєте кнопку ОК



Підприємство, що використане в даній інструкції, не існує. Усі
співпадіння випадкові.



В даному розділі ми хочемо детальніше ознайомитися з вашими
потребами. Не бійтеся бути занадто детальними, адже за умови
отримання грантової допомоги, на основі вказаних вами потреб буде
будуватися уся наша співпраця.

Отже, до заповнення ! 

З якою метою буде використано грант. Тут Ви можете обрати один або
декілька відповідних вашій ситуації варіантів з усіх, що є. 

Зверніть увагу на те, що якщо ви оберете варіант Інше, то в наступному
полі, що з'явиться необхідно буде вказати на що будуть спрямовані
Ваші витрати у разі отримання грантової допомоги. 



Будь ласка, опишіть детально, на що саме буде витрачено грант, при
цьому зазначивши категорії та розміром витрат. Тут маєте розписати
усі статті витрат (назва, сума). Будь ласка, враховуйте ринкові варіанти
цін. Можете додавати посилання на товари там, де вважаєте
потрібним. Також звертайте увагу на приклад, вказаний в полі. 

Яким чином грант допоможе Вашій компанії? Як саме грантова
допомога теоретично вплине на роботу вашого підприємства.
Врахуйте будь ласка і короткотерміновий і довготерміновий вплив
(наприклад, перші 6 місяців після отримання коштів та 3 роки після
отримання коштів). Зверніть також увагу на приклад, вказаний в полі. 



Чи має Ваша компанія наступні типи заборгованості.Тут Ви можете
обрати один або декілька відповідних вашій ситуації варіантів з усіх,
що є.

Скільки додаткових робочих місць Ви плануєте створити, якщо
отримаєте грантову підтримку? Вкажіть відповідь числом. Будь ласка,
враховуйте мінімальні вимоги програми, на участь у якій подаєте
заявку. 

Зверніть увагу на те, що якщо ви оберете варіант Інше, то в цьому ж
полі необхідно буде вказати тип заборгованості, який має ваше
підприємство. 



Чи берете Ви участь в інших програмах підтримки бізнесу, в тому числі
з релокації. Тут Ви можете обрати один або декілька відповідних
вашій ситуації варіантів з усіх, що є.

Яку саме підтримку Ви отримали чи плануєте отримати? Тут
розпишіть, будь ласка, яку підтримку ви плануєте отримати від участі в
інших програмах приблизно так, як ви заповнювали перше поле
даного розділу. За необхідності можете розписати детальніше ) 

Зверніть увагу на те, що якщо ваша відповідь буде Так, то у наступному
полі буде необхідно вказати назву програми, в який ви вже берете
участь. 



На цьому заповнення Розділу 3. Розмір та мета використання гранту
закінчується.

Будь ласка, перегляньте ще раз, аби усі поля були заповнені, уся
необхідна інформація вказана та переходьте до наступних дій: 
Натискаєте кнопку Зберегти зміни                        і бачите ось такий екран

Натискаєте кнопку ОК

Натискаєте кнопку Далі



Підприємство, що використане в даній інструкції, не існує. Усі
співпадіння випадкові.



Зверніть увагу на те, що при стверджувальній відповіді відкриється
наступне поле, де ви матимете написати назву та код ЄДРПОУ кожної з
групи компаній. 

У цьому розділі ми хочемо дізнатися більше про ваші зв’язки з іншими
компаніями та минулі співпраці з нами (якщо таке було), а також дати
вам можливість розповісти те, що ми ще не запитали (якщо ви
захочете)

Отже, до заповнення ! 

Чи відчуває компанія необхідність у додатковому навчанні чи
консалтингу? Тут можете написати усі теми, де відчувається потреба в
поглибленні чи актуалізації знань для Вашого підприємства (в т.ч. для
персоналу). Це запитання пов'язане з можливими майбутніми
проєктами, які ми запроваджуватимемо. Можете звернути увагу на
приклад, вказаний в полі.

Чи є Ваша компанія частиною групи компаній? * Тут маєте обрати
варінт, який більше підходить Вашій ситуації. 



Чи входить Ваша компанія до будь-якого типу об'єднань підприємств
(Дозволено кілька варіантів)?*Тут Ви можете обрати один або
декілька відповідних вашій ситуації варіантів з усіх, що є. 

Як саме Ви дізналися про нашу програму підтримки бізнесу. Тут Ви
можете обрати один або декілька відповідних вашій ситуації варіантів
з усіх, що є. 

Зверніть увагу на те, що при стверджувальній відповіді відкриється
наступне поле, де ви матимете написати назви об'єднань, у які
входите. 



Якщо ви оберете варіант Інше - будь ласка, зазначте конкретно яка
була надана допомога у наступному полі, що відкриється. 

Чи співпрацювали Ви чи Ваші близькі родичі раніше з Міжнародною
Організацією з Міграціі (МОМ)?* Маєте обрати 1 варіант, який
найбільш точно описує вашу ситуацію. Якщо в оберете Ні - будь ласка,
перейдіть на наступну сторінку інструкції 

За стверджувальної відповіді у наступному полі ви маєте зазначити
вид допомоги, що було отримано. 

У наступному полі, будь ласка, введіть ПІБ родичів, що уже отримали
допомогу від МОМ, якщо такі були 



Додаткова інформація, якою Ви бажаєте поділитися з нами щодо
Вашої компанії. Тут Ви можете написати все те, що хочете розповісти
про себе. Можливо, ми не запитали у Вас щось важливе, чим треба
поділитися чи ви просто хочете додати додаткові посилання тощо. 

Останнє, що потрібно для переходу у наступний розділ, це
ознайомитися з нижченаведеною інформацією.

Тобто, маєте приготувати 3 фото (можна більше за необхідності), які
ви завантажите у спеціальному полі трохи пізніше. Хай вони поки
просто будуть на Вашому пристрої. Краще їх для себе якось помітити
(наприклад, змінити назву)



На цьому заповнення Розділу 3. Розмір та мета використання гранту
закінчується.

Будь ласка, перегляньте ще раз, аби усі поля були заповнені, уся
необхідна інформація вказана та переходьте до наступних дій: 
Натискаєте кнопку Зберегти зміни                        і бачите ось такий екран

Натискаєте кнопку ОК

Натискаєте кнопку Далі



Підприємство, що використане в даній інструкції, не існує. Усі
співпадіння випадкові.



Відкриється таке поле. Спершу натискаєте на поле під словом Тип
документу, аби вибрати, що саме ви збираєтесь завантажити

Обираєте категорію Фото бізнесу 

У цьому розділі ви маєте змогу додати фото бізнесу, які ми попросили
в кінці розділу 4. Будь ласка, перевірте, аби фото були в форматі JPG,
JPEG, PNG (це можна глянути по назві фото, формат вказано в кінці)

Отже, до заповнення ! 

Зверніть увагу ! Файли формату HEIC (фото з айфону) не
підтримуються

Натискаєте кнопку Додати



Переходите до наступного поля Choose Files  та натискаєте там, де
показано на малюнку 

У вас одразу відкривається вікно з вашими документами на комп’ютері
Виглядатиме приблизно так.  

Далі ви маєте знайти перше фото на вашому комп’ютері, обрати його
та натиснути кнопку Відкрити.



Ви можете завантажити
одразу декілька файлів 

Далі назва документу, який ви обрали, висвітиться уже в нашому полі.
Натискаєте кнопку Зберегти 

Ваше фото завантажено ! Екран виглядатиме так, як показано внизу.
Далі ви натискаєте кнопку Додати і робите те саме ще два рази (чи
більше, за потреби)

Наприклад, у мене це виглядатиме так 



Після того, як Ви додали усі необхідні фотографії, Ваш екран має
виглядати приблизно так. Не лякайтесь, якщо назви будуть однакові 

Використовуючи ці іконки, ви можете робити з файлами такі дії 
Подивитись. Натисніть на неї і ваш файл відкриється для
перегляду 

Завантажити 

Видалити. Якщо бачите що це не той файл, який потрібен

На цьому заповнення Розділу 5 Керування файлами завершено. 
Щоб перейти до наступних кроків, натискаєте кнопку Далі. 





2. Натиснути кнопку Мої заявки

Якщо ви не змогли заповнити заявку одразу, то, звичайно, ви можете
зробити це у наступний день чи за декілька підходів (але
ОБОВ’ЯЗКОВО встигніть протягом 14 днів). 
Для того, аби знайти чернетку вашої заявки у наступний раз, коли ви
будете готові до заповнення, вам необхідно зробити наступні кроки. 
1. Увійти в свій кабінет (див. Частину 1)

3. Вам відкриється екран з усіма чернетками заявок, які Ви
заповнювали. Ви обираєте ту, що вам потрібна (за назвою програми) і
натискаєте на цю іконку           (вона означає Редагувати)



Після цього відкриється ваша заявка. Авотматично вона відкриється на
Розділі 1, тому, якщо ви зупинились далі, просто натисніть на
необхідний Розділ за допомогою бокового меню. 

Вас також можуть попросити перезайти в особистий кабінет, якщо
сторінка з заявкою довго висіла без змін або пройшло багато часу
після останнього редагування (не менше 15 хвилин). 

Не переживайте, усі останні зміни було збережено і коли ви
перезайдете в особистий кабінет, просто починайте з того моменту, де
закінчили до цього



Підприємство, що використане в даній інструкції, не існує. Усі
співпадіння випадкові.



Вітаємо ! 

Якщо ви чітко дотримувались інструкції, ваша заявка вже готова. 

На цьому етапі ви маєте прогортати всю інформацію, що ви заповнили
до цього і перевірити, аби не було пропущено нічого важливого. 

Ви можете перевірити на помилки Ваш текст, зверніть особливу увагу
на код ЄДРПОУ, фінансові показники, розташування та потреби. 

Також гляньте, будь ласка, аби не було червоних полів (червоне поле
значить, що щось було не до кінця заповнене і треба це дозаповнити,
бо система не дасть подати заявку)

За потреби щось додати чи змінити, в кінці кожного розділу є кнопка
Редагувати, яку ви натискаєте і редагуєте те, що необхідно.  

тут заявка заповнена
добре, бо червоні
поля відсутні

червоне незаповнене поле, потрібно
додати цю інформацію, натиснувши
кнопку Редагувати



Тепер, коли все готово, червоні поля відсутні, Ви все перевірили і
готові подавати заявку, залишилось натиснути одну кнопочку

Все, заявку ви подали ! Далі натискайте кнопку ОК, коли побачите таке
поле 

Після цього статус вашої заявки буде змінено з Чернетка на Подано, як
це проілюстровано нижче 



Зверніть увагу 

Більша частина нашої комунікації з Вами вестиметься через
електронну пошту, тож усі новини, як, наприклад, зміна статусу заявки,
будуть приходити Вам на електронну пошту.  

Зазвичай розгляд заявки займає близько 2 тижнів після закінчення
терміну подачі, тому за тиждень після цього починайте, будь ласка,
переглядати електронну пошту (папку Спам також, все можливо), аби
не пропустити повідомлення від нас. 

Отже, статус Вашої заявки можливо перевірити 2 способами: 

1.Особистий кабінет на порталі, де ви подавали заявку 

2. Переглянути електронну пошту і знайти повідомлення щодо
результату оцінювання за 2 тижні піся закінчення терміну подачі
заявок. 





Головна сторінка
партнерського порталу 

https://partnerportal.iom.int/ukrain
e/msb/home

Фокус програми 
https://partnerportal.iom.int/ukrain
e/msb/programFocus

Процес видачі гранту 
https://partnerportal.iom.int/ukrain
e/msb/grantProcess

Історії успіху наших
бенефеціарів 

https://partnerportal.iom.int/ukrain
e/msb/successStories

Часті питання щодо наших
програм/подачі заявок тощо 

https://partnerportal.iom.int/ukrain
e/msb/faq
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Ми дуже сподіваємося, що дана інструкція
допомогла Вам легко і швидко пройти процес
заповнення заявки для участі в наших
проєктах! 

Ми постаралися зробити кожен крок
максимально простим для розуміння, щоб ви
могли швидко та без зайвих труднощів
пройти весь процес. 

Якщо виникнуть запитання, не вагаючись
звертайтеся до секції запитань (натисніть
сюди) чи до нас особисто на пошту
msbboost@iom.int – ми завжди готові
допомогти!
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