
ЗАПОВНЕННЯ
БІЗНЕС-ПЛАНУ

Частина 3 



Привіт ! 

Сподіваємось, що цей документ стане вам у пригоді. 

Отже, Ви вже зайшли в систему, зареєструвалися, обрали
програму, в якій хочете взяти участь та подали на неї
заявку. Ми, в свою чергу, цю заявку переглянули, оцінили
та обрали для подальшого ознайомлення.  

У цій частині, як і в минулих, ми створили детальну
інструкцію. Ви уже знайомі з нашою системою, тому ми не
будемо в цей раз покроково все проходити, бо віримо, що
ви зможете самі. Тим не менш, в цій частині хочемо
закцентувати на певних моментах, які можуть виявитися
неочевидними чи просто тими, де потрібна особлива
увага.

Будь ласка, зверніть увагу на те, що інформація надана в
цій інструкції є лише прикладом. 

Також хочемо нагадати, що уся інформація, яку Ви
надасте, буде надійно захищена і не передаватиметься
третім особам поза межами організації. 

Якщо виникнуть питання, не вагаючись звертайтеся до
секції запитань (натисніть сюди) чи до нас особисто на
пошту msbboost@iom.int – ми завжди готові допомогти!

https://partnerportal.iom.int/ukraine/msb/faq
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Підприємство, що використане в даній інструкції, не існує. Усі
співпадіння випадкові.



Так само, як і під час заповнення заявки, ви можете додавати
інформацію не по порядку, а використовуючи бічне меню з розділами.

Будь ласка, по закінченню кожного розділу, натискайте кнопку
Зберегти зміни перед натисненням кнопки Далі (як і під час
заповнення заявки). 
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Зверніть увагу на те, що деякі пункти перенеслися з Вашої заявки,
проте не всі, тому будьте готові до повторного заповнення і
дублюючих запитань. В бічному меню, натиснувши кнопку Заявка,  ви
можете скопіювати певну інформацію, якщо це необхідно.

Будь ласка, перед початком та під час заповнення Бізнес-плану,
перегляньте відеоінструкцію з поясненнями того, яка саме інформація
нам потрібна. Перейшовши за посиланням (посилання) ви можете
знайти відео, де ми розповіли, як саме заповнювати Бізнес-план
нашого зразку. 
Дана інструкція допоможе лише з технічної точки зору, а відео
допоможе з інформаційним наповненням.

Будь ласка, використовуючи дану інструкцію, звертайте увагу на
картинки (скріншоти), стрілки та виділений текст. 

https://www.youtube.com/watch?v=1v4p42WkVRA


Підприємство, що використане в даній інструкції, не існує. Усі
співпадіння випадкові.



Отже, коли ви зайшли перевірити статус заявки на грантовий портал,
ви можете помітити, що статус вашої заявки з Подана змінився на
Відібрана так, як проілюстровано на екрані нижче. (про зміну статусу
заявки також  буде повідомлено на електронну пошту)

Це означає, що ви маєте заповнити бізнес-план та подати його
(якомога швидше).
Для того, щоб почати це робити, маєте натиснути на
кнопку Підготувати бізнес-план. 

Вам відкривається поле, як на малюнку нижче і ви натискаєте кнопку
ОК. 



Ви натискаєте на кнопку редагування         (виділено на малюнку
зверху рожевим колом) і починаєте заповнювати бізнес-план. 

Також після того, як ви почнете заповнювати Бізнес-план, на
верхньому меню сайту з’явиться додаткова кнопка Мої гранти, де Ви
надалі вже будете заповнювати Бізнес-план та комунікувати з нами. 
Тому, будь ласка, надалі користуйтесь цією вкладкою для роботи з
Бізнес-планом.

У наступні рази статус може виглядати так, як це показано нижче. В
такому випадку просто натисніть на кнопку Бізнес-план створено і
продовжуйте редагувати далі.

Статус Вашої заявки знову змінюється і тепер виглядає так. 



Зверніть увагу на це запитання. Введіть відповідь у вигляді числа, в
гривнях (не тисячах). Натиснувши на кнопку      ви отримаєте підказку,
де точно глянути суму. 

Розділ 1. Загальна інформація
Більша частина цього розділу перенеслась до Бізнес-плану з заявки,
проте ви можете легко змінити уже додану інформацію за потреби.

Тут Ви маєте ввести текст відповідно до запитання. Аби краще
зрозуміти, на чому слід акцентувати увагу, радимо переглянути відео-
інструкцію з заповнення Бізнес-плану, яку ми надавали разом із цією
інструкцією. Для переходу на відео натисніть тут "тут". 

Тут Ви маєте ввести текст відповідно до запитань. 

Зверніть увагу, що ви можете редагувати текст, якщо це необхідно,
міняючи формати, шрифти, розміри шрифту тощо. 

Розділ 2. Про бізнес. 

Розділ 3. Аналіз ринку 

i

Зверніть увагу, що поля Сайт Вашого бізнесу та Сторінки в соціальних
мережах не перенеслись, тому їх потрібно продублювати. Аби
перевірити, чи посилання працює, введіть його у поле та натисніть
синій текст Open URL.  

https://www.youtube.com/watch?v=1v4p42WkVRA


Тут Ви маєте ввести текст відповідно до запитань. 

Зверніть увагу на це запитання. Будь ласка, тут опишіть не лише рівень
цін відповідно до конкурентів на ринку, а і наведіть кілька конкретних
прикладів цін на ваші товари/послуги.

Розділ 4. Маркетингова стратегія

Тут Ви також маєте заповнювати інформацію відповідно до запитань. 

Тут Ви також маєте заповнювати інформацію щодо пов’язаних
юридичних осіб та вашх інших бізнесів.  
Перейшовши до цього Розділу, ви побачите такий екран. Він наразі 
є пустим, тому, якщо це необхідно, ви маєте додати усіх пов’язаних
осіб та бізнеси власноруч. 
Для цього спочатку натисніть кнопку Додати, яка виділена на малюнку
нижче.

Зверніть увагу на ці запитання. Відповідь тут дайте числом. Також, за
умови проходження далі, ви матимете надати офіційне підтвердження
кількості працевлаштованих осіб. 

Розділ 5. Операційний план

Розділ 6. Пов’язані юридичні особи та інші Ваші бізнеси



У вас відкриється такий екран з полями, які потрібно заповнити (усі)
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Далі, коли ви вже все заповнили, натискаєте кнопку Зберегти 

Після цього ви бачите такий екран 

Натискаєте кнопку ОК 



Якщо уже після всього ви бачите, що у введених даних є помилка, ви
можете відредагувати інформацію, натиснувши кнопку        (виділена
рожевим колом на малюнку вище) 

Також ви можете видалити дані, що ввели, натиснувши кнопку
(виділена блакитним колом на малюнку вище) 

Ви успішно додали пов’язану особу/бізнес. Якщо таких більше однієї,
додаєте по такому ж принципу стільки, скільки є. Екран з пов’язаними
особами виглядатиме так (для прикладу додано 2):

Це один з тих розділів, до якого ви маєте поставитись дуже
відповідально і заповнити максимально точно, бо це є основою нашої
потенційної співпраці. 
Перейшовши до цього Розділу, ви бачите пустий екран. Маєте додати
усі статті витрат, які плануєте придбати за кошт гранту.

Будь ласка, враховуйте валюту та загальну максимальну суму гранту і
розраховуйте відповідно ! 

Розділ 7. Кошторис використання гранту 



В першу чергу, натискаєте кнопку Додати.

Після цього ви бачите такий екран. Потрібно обов’язково заповнити
усі поля без винятку. 

Дуже важливо надавати посилання там, де це можливо, аби можна
було розуміти ринкову ціну товару/послуги.
Наприклад, в прикладі заповнено так: назва товару, як вказано в
рахунку/на сайті/в каталозі і поруч з назвою посилання на цей товар. 

назва товару/послуги посилання на товар/послугу

Будь ласка, враховуйте валюту та загальну максимальну суму гранту і
розраховуйте відповідно ! 



Тут приклад заповненої статті витрат:

Ціна та сума у валюті гранту. Для того, аби це приблизно порахувати,
Ви можете використовувати або національний курс валют, або курс
валют ООН (Посилання на курс валют ООН тут ).

Після того, як ви заповнили та перевірили інформацію, натискаєте
кнопку Зберегти (виділена на малюнку вище) і бачите такий екран.

Загальна сума = ціна за 1 товар * кількість товарів

Будь ласка, враховуйте валюту та загальну максимальну суму гранту і
розраховуйте відповідно ! 

https://treasury.un.org/operationalrates/OperationalRates.php#U
https://treasury.un.org/operationalrates/OperationalRates.php#U


Натискаєте кнопку ОК.

Ви успішно додали першу статтю витрат І бачите такий екран.

Далі необхідно додати наступні статті витрат відповідно до ваших
потреб і загальної суми гранту. Коли ви закінчите додавати, ваш екран
може виглядати приблизно так:

Якщо уже після всього ви бачите, що у введених даних є помилка, ви
можете відредагувати інформацію, натиснувши кнопку 
Також ви можете видалити дані, що ввели, натиснувши кнопку  

Будь ласка, враховуйте валюту та загальну максимальну суму гранту і
розраховуйте відповідно ! 



Для того, аби почати додавати ваші активності, натискаєте на кнопку

Вам відкрились такі поля. Вони пусті. Їх також потрібно заповнити
власноруч, відповідно до запланованих Вами активностей (приклад
активностей дивіться у відеоінструкції до заповнення Бізнес-плану).

Далі двічі натискаєте на поле для назви Activity 1, як показано нижче 

Вводите назву запланованої активності 

Далі натискаєте на квадратики під тижнем, коли ця активність
планується (Наприклад, ФОП закуповуватиме станок ЧПК протягом
3-9 тижнів після підписання угоди, тому відмічаю відповідно)

Розділ 8. Календар активностей в межах гранту



Коли активність заповнена, натискаєте кнопку        , аби її зберегти 

Зверніть увагу, що тут ви також можете редагувати та видалити кожну
додану активність, використовуючи бічні кнопки  

Ви можете редагувати і кількість необхідних тижнів, якщо відчуваєте,
що справитесь значно швидше

Коли всі Активності додані, переходьте до наступного Розділу ) 

Ви успішно додали першу Активність. Заповнюєте далі відповідно до
ваших планів.
Для того, аби додати більше активностей, натискаєте на кнопку
Додати активність і продовжуєте редагувати 

Закінчений календар активностей може виглядати приблизно так:



Заповнюєте інформацію щодо наявних основних фондів у форматі
списку (будь ласка, конкретизуйте за можливості).

Заповнюєте інформацію відповідно до поставлених запитань. Зверніть
увагу, що за умови подальшої співпраці вказану інформацію необхідно
буде підтвердити 

Перейшовши до заповнення даного Розділу, ви побачите такий екран:

Для заповнення Бізнес-плану вам потрібно додати лише
Підтвердження річного доходу. 

Для цього натискаєте кнопку Додати.

Розділ 9. Наявні основні фонди 

Розділ 10. Первинна оцінка

Розділ 10. Керування файлами

Відкриється таке поле. Спершу натискаєте на поле під словом Тип
документу, аби вибрати, що саме ви збираєтесь завантажити.



Обираєте категорію Річний дохід. 

Переходите до наступного поля Choose Files та натискаєте там, де
показано на малюнку.

У вас одразу відкривається вікно з вашими документами на комп’ютері
Виглядатиме приблизно так:  

Далі ви маєте знайти необхідний документ на вашому комп’ютері,
обрати його та натиснути кнопку відкрити.



Далі назва документу, який ви обрали, висвітиться уже в нашому полі.
Натискаєте кнопку Зберегти 

Річний дохід завантажено. Екран виглядатиме так, як показано внизу. 

Використовуючи ці іконки, ви можете робити з файлами такі дії: 

На цьому етапі більше ніякі файли завантажувати не потрібно !

Подивитись. Натисніть на неї і ваш файл відкриється для
перегляду 

Завантажити 

Видалити. Якщо бачите що це не той файл, який потрібен



Розділ 11. Переглянути і надіслати

Якщо ви чітко дотримувались інструкції, ваш Бізнес-план вже готовий. 

На цьому етапі ви маєте прогортати всю інформацію, що ви заповнили
до цього і перевірити, аби не було пропущено нічого важливого. 

Ви можете перевірити на помилки Ваш текст, зверніть особливу увагу
на кошторис використання гранту та календар активностей . 

Також гляньте, будь ласка, аби не було червоних полів (червоне поле
значить, що щось було не до кінця заповнене і треба це дозаповнити,
бо система не дасть подати Бізнес-план).

За потреби щось додати чи змінити, в кінці кожного розділу є кнопка
Редагувати, яку ви натискаєте і редагуєте те, що необхідно.  

тут Бізнес-план
заповнений добре, бо
червоні поля відсутні

червоне незаповнене поле, потрібно
додати цю інформацію, натиснувши
кнопку Редагувати



Тепер, коли все готово, червоні поля відсутні, Ви все перевірили і
готові подавати Бізнес-план, залишилось натиснути одну кнопочку.

Все, Бізнес-план ви подали ! Далі натискайте кнопку ОК, коли
побачите таке поле:

Після цього статус вашої заявки буде змінено з Бізнес-план створено
на Бізнес-план на розгляді, як це проілюстровано нижче, а на
електронну пошту надійде відповідне повідомлення.



Ми дуже сподіваємося, що дана інструкція
допомогла Вам легко і швидко пройти процес
заповнення Бізнес-плану для участі в наших
проєктах! 

Ми постаралися зробити кожен крок
максимально простим для розуміння, щоб ви
могли швидко та без зайвих труднощів
заповнити Бізнес-план. 

Подальша комунікація відбуватиметься через
електронну пошту, тому, будь ласка,
перевіряйте її хоча б раз на декілька днів.

Якщо виникнуть запитання, не вагаючись
звертайтеся до секції запитань (натисніть
сюди) чи до нас особисто на пошту
msbboost@iom.int – ми завжди готові
допомогти!

https://partnerportal.iom.int/ukraine/msb/faq
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Зручний безкоштовний
інструмент для керування ПДФ-

файлами (компонування,
перетворення в інші формати)

PDF 24 Toolbox
https://tools.pdf24.org/en/

Актуальні курси валют ООН 
https://treasury.un.org/operatio
nalrates/OperationalRates.php

Покрокова інструкція
заповнення бізнес-плану

https://www.youtube.com/watch?
v=1v4p42WkVRA

Контакти для зворотнього
зв'язку (надання зауважень та

пропозицій)

0800215015 (безкоштовно для
всіх ліній), 
+380674066327 (безкоштовно
лише для Київстар) 
+380952403511 (безкоштовно
лише для Vodafone).Працює з
09:00 до 17:00 з понеділка по
п'ятницю. 
SMUKRcfm@iom.int

Наш сайт : ) 
https://ukraine.iom.int/migration-
sustainable-development-
livelihoods

https://www.youtube.com/watch?v=1v4p42WkVRA


Головна сторінка
партнерського порталу 

https://partnerportal.iom.int/ukrain
e/msb/home

Фокус програми 
https://partnerportal.iom.int/ukrain
e/msb/programFocus

Процес видачі гранту 
https://partnerportal.iom.int/ukrain
e/msb/grantProcess

Історії успіху наших
бенефеціарів 

https://partnerportal.iom.int/ukrain
e/msb/successStories

Часті питання щодо наших
програм/подачі заявок тощо 

https://partnerportal.iom.int/ukrain
e/msb/faq
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